Zat. do Uchwaty Rady naukowej Instytutu Archeologii nr 5//2017/2018 z dn. 10.01.2018r.

Komisja Dydaktyczna Instytutu Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego zostata
powotana uchwata Rady Naukowej IA UW z dnia 28 stycznia 2009 r. Zakres dziatania i
obowigzki Komisji zostaly okreslone przez ,,Zasady i procedury kontroli jakosci procesu
dydaktycznego” przyjete przez Rade Wydziatu Historycznego Uchwalg nr 24 z dnia 23
kwietnia 2008 r. i znowelizowane na posiedzeniach Rady Wydziatu w dniu 21 listopada
2012 r. oraz 27 lutego 2013 r.

no
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REGULAMIN KOMISJI DYDAKTYCZNEJ
Instytutu Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego

§1

W sktad Komisji Dydaktycznej wchodza:

l. przedstawiciele pracownikéw roznych specjalnosci w Instytucie Archeologii
wybrani i zatwierdzeni przez Rade Naukowa IA UW, najpdzniej podczas
drugiego jej posiedzenia w roku akademickim rozpoczynajacym nowa kadencje.

Il. trzech przedstawicieli studentow.

[1l.  jeden przedstawiciel doktorantow Instytutu Archeologii.

Kandydatury studentéw i doktorantow zgtaszajg zarzady odpowiednich samorzadow.

Kadencja cztonkow Komisji trwa 4 lata, z wylgczeniem przedstawicieli Kurii

doktorantow i studentow, ktorych uczestnictwo w Radzie Naukowej opisane jest

odrebnymi przepisami. Kurie te co roku wylaniaja swojego kandydata, ktorego
nastepnie zatwierdza Rada Naukowa.

Rada Naukowa IAUW w czasie trwania kadencji Komisji moze powota¢ dodatkowych

cztonkow Komisji bez ograniczen co do ich liczby i afiliacji. Cztonkowie mogg

zrezygnowac lub by¢ odwotywani przez Rad¢ Naukowa IAUW w kazdym czasie.

Rezygnacje nalezy sktada¢ na rece Przewodniczacego Komisji, zas zatwierdzenie

wykres$lenia ze sktadu Komisji nastgpuje po zatwierdzeniu przez Rad¢ Naukowg

IAUW.

Przewodniczacy Komisji zostaje wybrany na posiedzeniu Komisji i zatwierdzony przez

Rade Naukowa IA UW.

Przewodniczacy Komisji wyznacza Sekretarza Komisji.

Nowo wybrani cztonkowie zostaja zobowigzani do przekazania Przewodniczacemu

aktualnego adresu mailowego.

§2

Cata Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego
Komisji lub w trybie obiegowym, z wykorzystaniem poczty elektronicznej i innych
serwisow internetowych.

Przewodniczacy Komisji najpozniej na 7 dni przed planowanym posiedzeniem, z
wykorzystaniem poczty elektronicznej, zawiadamia o dacie, miejscu i porzadku obrad.
Aktualizacji porzadku obrad kazdego posiedzenia moze dokona¢ kazdy cztonek
Komisji az do rozpoczgcia tego posiedzenia.

W obradach Komisji moga uczestniczy¢ 0soby spoza sktadu Komisji, zaproszone przez
Przewodniczacego Komisji. Osobom takim nie przystuguje prawo do glosowania.
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Obradami Komisji kieruje Przewodniczacy lub osoba sposrod cztonkow Komisji przez
niego wyznaczona.

Komisja podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia glosow, w obecnosci CO
najmniej potowy cztonkow.

Komisja moze podejmowaé¢ uchwaly na posiedzeniach lub w trybie obiegowym, z
wykorzystaniem poczty elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci na adres poczty
elektronicznej Przewodniczacego Komisji we wskazanym terminie. Do podjecia
uchwaly niezbedne jest oddanie gtosow przez co najmniej potowe cztonkéw Komisji.
W razie oddania rownej liczby glosow za i przeciw decyduje gtos Przewodniczgcego.

Z przebiegu obrad Komisji sporzadza si¢ sprawozdanie, ktore po zaakceptowaniu przez
wszystkie osoby obecne podczas posiedzenia Komisji przekazywane  jest
Przewodniczagcemu Rady Naukowej IAUW oraz Dyrekcji IAUW.

§3

Komisja Dydaktyczna IAUW czuwa nad realizacjg przyjetych zasad i procedur,
kierujac systemem zarzadzania jakos$cig nauczania w Instytucie.

Przewodniczacy Komisji moze powota¢ Zespoty Oceniajace, liczace nie mniej niz dwie
osoby, wskaza¢ zakres przedmiotéw oraz pracownikow podlegajacych ocenie oraz
termin dokonania oceny i forme¢ oczekiwanego sprawozdania. Suma zakresow obejmuje
wszystkich pracownikéw Instytutu prowadzgcych zajecia dydaktyczne i wszystkie
przedmioty na wszystkich kierunkach, specjalnosciach i trybach studiéw, dla ktérych
Instytut jest jednostkg macierzysta.

W sktad kazdego Zespolu Oceniajacego wchodza z urzedu Kierownicy zaktadow,
ktorych pracownicy (lub prowadzone przez nich przedmioty) wchodza w zakres oceny
dydaktyki tego Zespotu.

Komisja lub Zespoty Oceniajace czuwaja nad poprawnoscia i kompletnoscia sylabusow
oraz metadanych przedmiotow wprowadzanych do systemu USOS w okresie
konstruowania oferty dydaktycznej na kolejny rok akademicki; oceniajg dopasowanie
formy zaje¢ 1 wykorzystywanych metod dydaktycznych do efektow ksztatcenia
zdefiniowanych dla poszczegolnych przedmiotow; tworza narzedzia weryfikacji
efektow ksztatcenia; kontrolujag wypetienie minimalnych limitéw miejsc na zajeciach
po pierwszej turze a przed druga turg rejestracji na zajgcia; analizujg wyniki studenckich
ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych (w sali i w terenie).

W/w zadania maja charakter cykliczny i powinny by¢ wykonywane w kazdym roku
akademickim.

Whioski z w/w zadan Komisja Dydaktyczna przekazuje Radzie Naukowej IAUW oraz
Wydzialowemu Zespotowi Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

§4

Zadania Komisji obejmuja w szczegolnosci:

Przeglady programow ksztatcenia i planoéw studiow na wszystkich kierunkach,
specjalnosciach i trybach oraz sporzadzanie pisemnych wnioskéw z tych przegladow
zgodnie z Uchwalg Rady Wydziatu Historycznego UW nr 24 z dnia 23.1V.2008 r. i nowelizacji na
posiedzeniach RW 21.11.2012 r. oraz 27.02.2013 oraz z uwzglednieniem wnioskow i raportow.

1. Inicjowanie prac nad utworzeniem nowych i modyfikacja obecnie istniejacych
programéw ksztalcenia na | i Il stopniu studiéw oraz studiach podyplomowych.



Komisja inicjuje takie dzialania na podstawie wtasnych wnioskow, ankiet wsrod
pracownikéw i studentéw, pisemnych lub ustnych propozycji zgtoszonych przez
studentow, doktorantéw oraz pracownikow Instytutu.

Opiniowanie propozycji oferty dydaktycznej Instytutu na nast¢pny rok akademicki
w trybie umozliwiajacym wprowadzenie tej oferty w terminach ogolnie przyjetych
na Uniwersytecie Warszawskim oraz tak, aby mogta zosta¢ podana do wiadomosci
studentow. Komisja w ciggu dwoch tygodni przekazuje Dyrektorowi IAUW uwagi
do oferty dydaktycznej. Dyrektor przedstawia Radzie Naukowej IAUW do
zatwierdzenia  liste  seminariow, wyktadow  ogodlnoinstytutowych i
ogolnouniwersyteckich.

Wykonywanie zadan natozonych na Komisj¢ Regulaminem Studiow na UW,
uchwatami Rady Wydziatu Historycznego oraz Rady Naukowej IAUW.
Przekazywanie Dyrekcji i Przewodniczagcemu Rady Naukowej IAUW wnioskow i
sugestii w sprawach zwigzanych z dydaktyka prowadzong w Instytucie, w ktorych
Komisja uzna za celowe sformutowanie takich wnioskow i sugestii.



